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1.- OBJETIVO

Conformar una relacién de actividades e informacién necesaria para la Entrega-Recepcién de Obras al Area

Usuaria, con el propésito de mejorar y optimizar el proceso de terminacion de obras y servicios en Pemex
Exploracion y Produccion.

2.- REQUISITOS DE SEGURIDAD, SALUD EN EL TRABAJO Y PROTECCION AMBIENTAL

Antes de aplicar este Instructivo de Trabajo, todo usuario debe conocer y comprender cada una de
las actividades descritas en el mismo.

a) Es obligatorio el uso del equipo de proteccion personal, equipo de seguridad y de proteccion
ambiental para desarrollo de las actividades; tales como, Terminacion Mecanica, Pruebas
Preoperacionales, Arranque y Pruebas de Desempefio del sistema 6 subsistema.

b) Para las actividades que involucren altas presiones, temperaturas y sustancias peligrosas, se
deberan indicar en los protocolos de pruebas preoperacionales y procedimientos de arranque,
las recomendaciones del Sistema de Seguridad, Salud en el Trabajo y Proteccién Ambiental
(SSPA), asi como los responsables deben acatar las ¢ realizarlas. Esto con base a la
identificacion de peligros asociados y riesgos resultantes.

c¢) Previo al Arranque y Pruebas de Desempefio, debe contarse con un plan de contingencia avalado

por el Area Usuaria y participantes de la actividad, asi como superar las Revisiones de
Seguridad en el Prearranque.
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3. DESCRIPCION DETALLADA DE LAS ACTIVIDADES

DIAGRAMA DE FLUJO

: Supervision de:

Contratista : Supervision : Area : Obrade : Actividades
: Técnica Usuaria : Pruebasy
: Arranques

( Inicio ) : : Inicio.

: : : i 1A.- Recibir del Contratista/Proveedor el Listado de
¢ : : ¢ : ¢ : Sistemas/Subsistemas, enviar a la supervision
: v : : : de pruebas y arranques.

UC UA 1C 1B
— § = g L/r § L/r :  1B.- Revisar y aprobar el Listado de Sistemas de la

Obra y Distribuir al Contratista, Supervision de
Obra y Area Usuaria, para su aplicacion.

1C.- Recibir listado de sistemas para su aplicacion.

9 5 5 . 2.- Recibe del Contratista la notificacion de la
b : : : Terminacion Mecanica de un sistema o

: : : subsistema junto con la documentacion
relacionada en el (F-01) correspondiente a este
sistema o subsistema indicando que esta
mecanicamente terminado, de acuerdo con el
alcance del contrato.

3 : : :

L/ : § . 3.- Revisar que estén terminados los trabajos del

: : E sistema 6 subsistema de acuerdo al alcance del
contrato, asi como la documentacion
correspondiente  (carpeta de terminacion
mecanica), definiendo la procedencia 6 no del
recorrido de terminacién mecanica. En caso de
determinar que no es procedente, el contratista
realizara las actividades necesarias para
concluir los trabajos mecanicamente. De ser
procedente convoca con al menos dos dias de
anticipaciéon la  participacion del  grupo
multidisciplinario para la verificacion de
Terminacion Mecanica (F-02); entregando a las
partes involucradas los juegos de |la
documentacién técnica (de manera fisica y

| electrénica).
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DIAGRAMA DE FLUJO

: Supervision de:

Contratista Supervision : Area :  Obrade : Actividades
Técnica Usuaria : Pruebasy
. Arranques
: : © 4A.- Coordinar la verificacién de Terminacion
[ ! ] : : : Mecanica con la participacion del Grupo
: : Multidisciplinario mediante el recorrido de
¢ ¢ ¢ Terminacic')r] Mecanica (inspecck_')n fisica).
v : : ; Integra el listado de No Conformidades (F-
4B UA : 4D g 4C § 11), para su clasificacién en tipo “A” o tipo
- : , : | : “B”, y distribuye a los participantes.

4B.- Demostrar la terminacidbn mecanica de
acuerdo al alcance del contrato, entrega
programa de atencién de no conformidades.

vy 4C Participar, integrar el Control de No
: : : Conformidades (F-12).

* ¢ 4D.- Decidir su participacion sin detener el proceso
' ' ' de terminacion mecanica.
RN EIRNER
5A.- Atiende listado de No Conformidades Tipo “A”
: 0 tipo “B”.
. 5B.- Verifica.
S! /6 6.- ¢Existen No Conformidades tipo “A” y/o mas
: E 5 de 10 tipo “B"?
Si: pasa a la actividad 5A.
No: pasa a la actividad 7.
NO :
Nota: El tener de 1 a 10 No Conformidades tipo “B”
no impide firmar el Reporte de Terminacion
Mecanica
7 : 7.- Emitir el Reporte de Terminacién Mecanica del

sistema O subsistema (F-03), listando las No
Conformidades tipo “B” (igual o menor a 10),
en caso de existir, y distribuye.
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DIAGRAMA DE FLUJO

iSupervisién de

Contratista : Supervision : Area . Obrade Actividades Anexos
: Técnica : Usuaria : Pruebasy
: Arranques
NO
- 8

:8.- El sistema ¢ subsistema tiene alcance de pruebas
' preoperacionales?

Si: pasa a la actividad 9.

No: pasa a la actividad 25

: : §9A. Notificar inicio de las pruebas preoperacionales
L § § . del sistema o subsistema junto con Ia
: : documentacion relacionada en el (F-01)

: : 98 Revisa que estén terminados los trabajos de
¢ ¢ * 5 acuerdo al alcance del contrato, requerimientos
: : : : operativos y requerimientos de seguridad del
9A § 9B § 9C § 9B § sistema 0 subsistema, definiendo la procedencia

: L/r : | § | § o0 no de las pruebas preoperacionales. En caso

- : de determinar que no es procedente, el
contratista realizara las actividades necesarias
para alcanzar la condicién de prueba. De ser
procedente convoca con al menos dos dias de
anticipacion la  participacion  del  grupo
multidisciplinario para realizar las pruebas
preoperacionales (F-04). Entregar el expediente
de documentacion técnica (de manera fisica y
electrénica) al area usuaria.

9C.- Se entera.
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ESPECIFICACIONES PARA LA ENTREGA-RECEPCI ON DE
OBRA AL AREA USUARIA

DIAGRAMA DE FLUJO

Contratista

- Supervision de :
Obra de
Pruebas y
Arranques

Supervision
Técnica

Area
Usuaria

Actividades Anexos

M .

: 10A.-Coordinar las Pruebas Preoperacionales a

' ejecutar por el Contratista de acuerdo al
alcance del contrato, Integra el listado de No
Conformidades (F-11), para su clasificacion
en tipo “A” o tipo “B”. actualiza el control de no
conformidades (F-12).

10B.- Realizar prueba preoperacional aplicando el

protocolo correspondiente, entrega programa
de atencién de no conformidades.

Le

Participar y distribuir el
programa de
Conformidades.

listado y el

: 10C.-
: atencion de las No

10D.- Decide su participacién sin detener el
proceso de Pruebas Preoperacionales del
sistema 0 subsistema.

11A | 11B | l 11B 11B . 11A. Atiende listado de No Conformidades Tipo “A”
: o tipo “B”.
11B. Verifica.
sl X .
' 12 :
: 12.- ¢Existen No Conformidades tipo “A” y/o mas
: de 10 tipo “B"?
: : Si: pasa a la actividad 11A.
: NO : No: pasa a la actividad 13.
v

© 13.- Emitir el Reporte de Pruebas Preoperacionales
: (F-05) listando las No Conformidades tipo “B”,
: y distribuye.

. Nota: Las No Conformidades tipo “B” se deben
. integrar al Anexo F-12 para su registro y control.
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DIAGRAMA DE FLUJO

Contratista

Supervision : Area :  Obrade Actividades Anexos

Técnica Usuaria : Pruebasy
: Arranques

Supervision deé

\Y

14.- El sistema 0 subsistema tiene alcance de
arranque?
Si: pasa a la actividad 15.
No: pasa a la actividad 25.

o

o=

15A.- Notificar inicio del arranque del sistema 0
subsistema junto con la documentacion

¢ ¢ relacionada en el (F-01).
15B | I 15C 15B 15B.- Revisar que estén terminados los trabajos de

| g | : : acuerdo al alcance del contrato, requerimientos

operativos y requerimientos de seguridad del
sistema & subsistema, definiendo Ia
procedencia o no del arranque. En caso de
determinar que no es procedente, el contratista
realizara las actividades necesarias para
alcanzar la condicion de arranque, de ser
procedente convoca a la participacién del grupo
multidisciplinario para realizar el arranque (F-
06).

15C.- Participar.
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DIAGRAMA DE FLUJO

Contratista

Supervision : Area Obra de Actividades
Técnica Usuaria Pruebas y
Arranques

:Supervision de :

vV : 16A.- Coordinar el Arranque del sistema o

: subsistema, Integra el listado de No
Conformidades (F-11), para su clasificacion en
tipo “A” o tipo “B”. Actualiza el control de no

¢ ¢ ) conformidades (F-12).

atencion de no conformidades.

16C | 16D | ﬂ 16A | 16B.- Realizar Arranque aplicando el procedimiento
g g — g correspondiente, entrega programa de

16C.- Participa y distribuye el listado y el programa
: de atencién de las No Conformidades.

16D.- Participar, atestiguar y firmar documentacién

¢ correspondiente.

@ | 178 | 17A.- Atiende listado de No Conformidades tipo “A”
| : | : : o tipo “B”.

| 17B.- Verifica.

18.- ¢ Existen No Conformidades tipo “A” y/o mas de

18 : 10 tipo “B”?
f Si: pasa a la actividad 17A.
NO : No: pasa a la actividad 19.

19 . 19.- Emitir el Reporte de arranque del sistema o
: subsistema (F-07) listando las No
Conformidades tipo “B”, y distribuye.

20A

208 20A.- Notificar inicio de las pruebas de desempefio
' del sistema 0 subsistema junto con la

documentacion relacionada en el (F-01)

. 20B. En caso de contar con las condiciones notifica
el inicio de la prueba de desempefio (F-8) y
pasa a la actividad 21
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DIAGRAMA DE FLUJO

Contratista

5 Supervision de
Supervision : Area : Obra de : Actividades Anexos

Técnica : Usuaria : Pruebasy
: Arranques

[Vlj : 21A.- Coordinar la prueba de desempefio del

: sistema 6 subsistema. Integra el listado de No
Conformidades (F-11), para su clasificacion en
tipo “A” o tipo “B”, actualiza el control de no
conformidades (F-12).

¢ : v ' 21B.- Realizar la Prueba de Desempefio, aplicando

| ; : programa de atencion de no conformidades.

b
dﬂg | w | ﬂ/ﬂi\ | el  protocolo  correspondiente, entrega
I

21C.- Participa y distribuye el listado y programa de
: las No Conformidades para su correccion por
v : el contratista.

;21D.- Participar, atestiguar y firmar la
documentacion correspondiente.

22A [12; | 228 | | 22A.- Atiende listado de No Conformidades tipo “A”
. ] 5 : o tipo “B”
: . 22B.- Verifica.
v :
Sl :
23 :23.- ;Existen No Conformidades tipo "A" y/o
§ mas de 10 tipo "B"?
NO . Si: pasa a la actividad 22A.

: No: pasa a la actividad 24

;24.- Emitir, una vez concluidas las Pruebas de

24 : Desempefio satisfactoriamente, el Reporte de
: Prueba de Desempefio del sistema o

subsistema listando las No Conformidades tipo
“B”, y distribuye. (F-09)

| : >—.[ 25 |
: : : 25.- Emitir la Constancia de Aceptacion Provisional

del sistema o subsistema sin  No
conformidades  (F-10), este documento
establece la aceptacion por el Area Usuaria
del sistema 6 subsistema para su custodia.

VIl
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DIAGRAMA DE FLUJO

- Supervision de :

Contratista Supervision Area ; Obrade Actividades Anexos
Técnica Usuaria : Pruebasy
: Arranques
Vil

26.- Elabora y gestiona en tierra la firma del Acta de
I—— Entrega-Recepcion Parcial de la Obra (F-13),

quedando para la custodia, administracion. operacion
y mantenimiento del bien por el area usuaria

Capitalizacion
: del bien por el
: Area Usuaria

<232-7§4100-PA-123 le—

E g v 27A.- Coordina la integracion del Libro de Proyecto
ANEXO B3 A : de acuerdo con el Anexo B3.

27B.- Integra el Libro de Proyecto de la Obra de
: acuerdo al Anexo B-3.

| | c 28A.- Notificar la conclusion de la Integracion del
EF’S g w g g g Libro de Proyecto y solicita Auditoria final para

| : : | : su liberacion conforme al Anexo B-3.

. 28B.- Participar.

: . 28C.- Realizar la auditoria final y emite liberacion del
A\ 4 § g Libro de Proyecto

Vil
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DIAGRAMA DE FLUJO

Supervision de

Contratista : Supervision : Area : Obrade Actividades
: Técnica Usuaria : Pruebasy
: ¢ Arranques

[

29A.- Realizar, una vez obtenida la liberaciéon del
: : ; Libro de Proyecto de acuerdo al anexo B-3, la
¢ ; ¢ : § logistica correspondiente para entregar el Libro

: : : : de Proyecto en el sitio que el area usuaria
L] ozl o] (28] 0 determine

| | | 29B.- Coordinar.

29C.- Se entera.

29D.- Recibir Libro de Proyecto de acuerdo al anexo
: B-3 y emite acuse.

§30A.- Elaborar y gestionar la firma del Acta de
A 4 5 Entrega-Recepcion Total de Obra al Area

oc 30A Usuaria (F-14).

. 30B.- Participar.

30C.- Recibir de conformidad la Obra Total quedando
: para su custodia, administracién, operacion y
mantenimiento y Firma el Acta correspondiente

Fin : . .
: 31.- Termina Instructivo.
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5.- ANEXOS

5.1 RELACION DE FORMATOS

F-01 Listado de Documentacion Técnica.

F-02 Convocatoria para la verificacion de la Terminacién Mecanica

F-03 Reporte de Terminacién Mecanica

F-04 Convocatoria para Pruebas Preoperacionales

F-05 Reporte de Pruebas Preoperacionales

F-06 Convocatoria para Arranque

F-07 Reporte de Arranque.

F-08 Convocatoria para Desempefio

F-09 Reporte de prueba de Desempeiio

F-10 Constancia de Aceptacion Provisional

F-11 Formato para Registro y cierre de No Conformidades tipo “A” 6 “B” de Terminacion
Mecanica, Pruebas Preoperacionales, Arranque y Prueba de Desempefio.

F-12 Formato para registro y control de todas las No conformidades detectadas en el contrato

F-13 Acta de Entrega-Recepcion Parcial de la obra al Area Usuaria

F-14 Acta de Entrega-Recepcion Total de la obra al Area Usuaria
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F-1.-LISTADO DE DOCUMENTACION TECNICA PARA INSPECCION DE TERMI!\IACION MECANICA, PRUEBAS
PREOPERACIONALES, ARRANQUE Y DESEMPENO.

Terminacion Mecanica

&

o

Diagramas de Tuberias e Instrumentos (DTI's), Diagrama de Balance de materia y
energia, Diagramas de Flujo de Proceso (DFP's), Planos de Localizacion General
(PLG's), diagramas estructurales, diagramas eléctricos unifilares, diagramas de detalles
de instalacion, con anotaciones para mostrar los limites del sistema y los dibyos de
como quedo construido (As-Built), entre otros.

Listas de los equipos mecanicos, eléctricos, instrumentos y telecomunicaciones
(incluye las hojas de datos); asi como, los registros de pruebas FAT.

Reporte de Pruebas hidrostaticas, lavado de tuberia, torque, pruebas de hermeticidad de
lineas de tubing, pruebas eléctricas (continuidad, resistencia de aislamiento, hi-pot, etc.)
Conforme aplique en el sistema.

Lista de figuras ocho, bridas ciegas y porta placas (permanentes y temporales).

Lista de valvulas de corte (SDV) de control, de seguridad (PSV) e instrumentacion (incluye
certificados de calibracion).

Reportes de instalacion de equipos.

Documentacioén soporte de cierre de pendientes/observaciones de pruebas FAT.

Pruebas Preoperacionales

1. Protocolo de Pruebas Preoperacionales del sistema/subsistema en ultima versidon aprobado
por el Area ejecutora.

2. Diagrama de balance de materia y energia, diagramas de flujo de procesos (DFP), matriz de
causa y efecto, registros de pruebas FAT, diagramas unifilares, diagramas de alambrado.

3. Hojas de datos de seguridad de los materiales (HDSM).

4. Matriz de Causa-Efecto.

5. Filosofia de operaciéon en ultima revision.

Arranque

1. Procedimiento de Arranque del sistema o subsistema en ultima version aprobado por el Area
ejecutora.

2. Registros de Capacitacion y Entrenamiento.

3. Fichas de cierre del ARP (correspondientes al alcance de la obra).

4. Manuales de Operacion y Mantenimiento, catalogos de Operacion y Mantenimiento del
fabricante de los equipos instalados.

5. DTI'S y Diagramas unifilares.

6. Balance de materia y Energia.
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Diagramas de Flujo de Proceso (DFP).

Matriz de Causa-Efecto.

Listado de partes de repuesto para el arranque y herramientas especiales.
0. Hojas de datos de seguridad de fluidos a manejar.

= © %N

Desempefio

1. Procedimiento de Prueba de desempefio del sistema o subsistema en dultima version
aprobado por el Area ejecutora.

Manuales de Operacion y Mantenimiento, catalogos de Operacion y Mantenimiento del
fabricante de los equipos instalados.

DTI'S y Diagramas unifilares.

Balance de materia y Energia.

Diagramas de Flujo de Proceso (DFP).

Matriz de Causa-Efecto.

Hojas de datos de seguridad de fluidos a manejar.

N

NOoO oA

Esta lista es enunciativa mas no limitativa.
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F-10 CONSTANCIA DE ACEPTACION PROVISIONAL
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F-11.- FORMATO PARA REGISTRO Y CIERRE DE NO CONFORMIDADES TIPO “A” O “B” DE TERMINACION MECANICA, PRUEBAS
PREOPERACIONALES, ARRANQUE Y PRUEBA DE DESEMPENO.

éif—% REMEX

(NOMBRE Y NUMERO DEL DEL CONTRATO) F-11
LISTADO DE NO CONFORMIDADES DE: TERMINACION MECANICA/
CONTRATISTA PRUEBAS IONALES/ DE i
FECHA DE LEVANTAMIENTO: HouA:
LUGAR: NOMBRE Y NUMERO DEL SISTEMA/SUBSISTEMAS )
DE
DE: A
No C: idad tipo “A”: Desviacion a las alcance del Contrato, que pone en riesgo el sistema 6 subsistema y/o al personal y/o al medio ambiente y/o a las instalaciones.
No C: idad tipo “B”: Desviacion a las alcance del Contrato, que No pone en riesgo el sistema 0 subsistema y/o al personal y/o al medio ambiente ylo a las instalaciones.
o VERIFICACION DE ATENCION DE LANO CONFORMIDAD
NO. T/ . . " FECHADE
PART. DIAGRAMA DESCRIPCION DE LA "NO CONFORMIDAD' DISCIPLINA CORRECCION
A B CONTRATISTA SUPERVISOR TECNICO SUPERVISOR TECNICO AREA USUARIA AREA USUARIA
DEPENDENCIA CONTRATISTA PEMEX
DEPARTAMENTO CONTRATISTA CONTRATISTA AREA EJECUTORA SUPERVISOR TECNICO SUPERVISOR TECNICO AREA USUARIA
NOMBRE
FECHA
FIRMA
NOTA: 1.-Las no conformidades deberan ser objetivas, e identificar la ionala ificacion 0 a la norma 6 a la ingenieria 0 al alcance particular del contrato.
2.-En caso de no No C: durante la T ion Mecanica, Pruebas Preoperacionales, Arranque y Prueba de Desempefio, agregar una nota con la leyenda "No se detectaron No Conformidades".
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F-12.- FORMATO PARA REGISTRO Y CONTROL DE TODAS LAS NO CONFORMIDADES DETECTADAS EN EL CONTRATO.

(NOMBRE Y NUMERO DEL DEL CONTRATO)

FECHA DE ACTUALIZACION:

NO CONFORMIDADES DE TERMINACION MECANICA|
NO CONFORMIDADES TIPO "A"

NO CONFORMIDADES TIPO "A" ABIERTAS
NO CONFORMIDADES TIPO "A" CERRADAS
NO CONFORMIDADES TIPO "B"

NO CONFORMIDADES TIPO "B" ABIERTAS
NO CONFORMIDADES TIPO 'B' CERRADAS
TOTAL

GRAFICA DENO CONFORMIDADES

J PN N (R B N P

NO CONFORMIDADES DE PPO, ARRANQUE Y DESEMPENO No No
NO CONFORMIDADES TIPO "A" CONFORMIDADES CONFORMIDADES
NO CONFORMIDADES TIPO A" ABIERTAS o /7"’° AR
NO CONFORMDADES TIPO A" CERRADAS g
NO CONFORMIDADES TIPO "B"
NO CONFORMDADES TIPO "B" ABIERTAS
NO CONFORMDADES TIPO 'B" CERRADAS
TOTAL

w|a|alo|a]a]=~

NO
CONFORMIDADES
TIPO "B" ABIERTAS,
1

NO
RESUMEN DE NO CONFC ABIERTAS Y CONFORMIDADES
NO CONFORMIDADES ABIERTAS TRO'A
CERRADAS, 1
NO CONFORMIDADES TIPO A" ABIERTAS
NO CONFORMDADES TIPO 8" ABIERTAS
NO CONFORMIDADES CERRADAS
NO CONFORMDADES TIPO "A' CERRADAS
NO CONFORMDADES TIPO "B’ CERRADAS

JEN Y IR (I B 1Y

(NOMBRE Y NUMERO DEL DEL CONTRATO)

No.NO

No. No. CATEGORIA FECHA DE FECHA DE
coen |eregEn DESCRIPCION DEL SISTEMA/SUBSISTEMA CONFA(I)JRMID DESCRIPCION DE LANO CONFORMIDAD DISCIPLINA AB ETAPA ESTADO |\ L\ NTAMIENTO | ATENCION

No.




SUBDIREQCION DE PROYECTOS DE EXPLOTACION ESTRATEC:‘:ICOS
GERENCIA DE SUPERVISION DE PROYECTOS DE NFRAESTRUCTURA ESTRATEGICA

ESPECIFICACIONES PARA LA ENTREGA-RECEPCI ON DE ANEXO "B-4
OBRA AL AREA USUARIA Rev-0

Pagina 30de 42




SUBDIREQCION DE PROYECTOS DE EXPLOTACION ESTRATEC:‘:ICOS
GERENCIA DE SUPERVISION DE PROYECTOS DE NFRAESTRUCTURA ESTRATEGICA

ESPECIFICACIONES PARA LA ENTREGA-RECEPCI ON DE ANEXO "B-4
OBRA AL AREA USUARIA Rev-0

Pagina 31de 42




SUBDIREQCION DE PROYECTOS DE EXPLOTACION ESTRATEC:‘:ICOS
GERENCIA DE SUPERVISION DE PROYECTOS DE NFRAESTRUCTURA ESTRATEGICA

ESPECIFICACIONES PARA LA ENTREGA-RECEPCI ON DE ANEXO "B-4
OBRA AL AREA USUARIA Rev-0

Pagina 32de 42




SUBDIREQCION DE PROYECTOS DE EXPLOTACION ESTRATEC:‘:ICOS
GERENCIA DE SUPERVISION DE PROYECTOS DE NFRAESTRUCTURA ESTRATEGICA

ESPECIFICACIONES PARA LA ENTREGA-RECEPCI ON DE ANEXO "B-4
OBRA AL AREA USUARIA Rev-0

Pagina 33de 42




SUBDIREQCION DE PROYECTOS DE EXPLOTACION ESTRATEC:‘:ICOS
GERENCIA DE SUPERVISION DE PROYECTOS DE NFRAESTRUCTURA ESTRATEGICA

ESPECIFICACIONES PARA LA ENTREGA-RECEPCI ON DE ANEXO "B-4
OBRA AL AREA USUARIA Rev-0

Pagina 34 de 42




SUBDIREQCION DE PROYECTOS DE EXPLOTACION ESTRATEC:‘:ICOS
GERENCIA DE SUPERVISION DE PROYECTOS DE NFRAESTRUCTURA ESTRATEGICA

ESPECIFICACIONES PARA LA ENTREGA-RECEPCI ON DE ANEXO "B-4
OBRA AL AREA USUARIA Rev-0

Pagina 35de 42




SUBDIREQCION DE PROYECTOS DE EXPLOTACION ESTRATEC:‘:ICOS
GERENCIA DE SUPERVISION DE PROYECTOS DE NFRAESTRUCTURA ESTRATEGICA

ESPECIFICACIONES PARA LA ENTREGA-RECEPCI ON DE ANEXO "B-4
OBRA AL AREA USUARIA Rev-0

Pagina 36de 42




SUBDIREQCION DE PROYECTOS DE EXPLOTACION ESTRATEC:‘:ICOS
GERENCIA DE SUPERVISION DE PROYECTOS DE NFRAESTRUCTURA ESTRATEGICA

ESPECIFICACIONES PARA LA ENTREGA-RECEPCI ON DE ANEXO "B-4
OBRA AL AREA USUARIA Rev-0

Pagina 37 de 42




SUBDIREQCION DE PROYECTOS DE EXPLOTACION ESTRATEC:‘:ICOS
GERENCIA DE SUPERVISION DE PROYECTOS DE NFRAESTRUCTURA ESTRATEGICA

ESPECIFICACIONES PARA LA ENTREGA-RECEPCI ON DE ANEXO "B-4
OBRA AL AREA USUARIA Rev-0

Pagina 38de 42




SUBDIRECCION DE PROYECTOS DE EXPLOTACION ESTRATEGICOS
GERENCIA DE SUPERVISION DE PROYECTOS DE NFRAESTRUCTURA ESTRATEGICA

ESPECIFICACIONES PARA LA ENTREGA-RECEPCI ON DE ANEXO"B-4
OBRA AL AREA USUARIA Rev-0

Pagina 39de 42

4.- DEFINICIONES Y ABREVIATURAS

Acta de Entrega - Recepcion Parcial/Total de Obra al Area Usuaria. - Documento mediante el cual se
formaliza la entrega al Area Usuaria de la totalidad de la obra o una parte de esta identificable y
susceptible de utilizarse y conservarse, en condiciones de operar satisfactoriamente. El Acta de Entrega-
Recepcion Total, incluye la entrega de la evidencia del Libro de Proyecto al Area Usuaria.

Supervision de Obra de Pruebas y Arranques. — Responsable por parte de PEP de coordinar la etapa
de pruebas preoperacionales, arranque, pruebas de desempefio y entrega de la obra ante el area usuaria.

Area Usuaria. - Activo de Produccién responsable de la custodia, administracién, operaciéon y
mantenimiento de la obra, una vez recibida parcialmente y que participa en el seguimiento de la ejecucion
de los trabajos.

Arranque. - Actividad para iniciar el funcionamiento de un equipo, sistema y/o subsistema para verificar
sus condiciones operativas, de control y proteccion. Esta actividad es previa a la ejecuciéon de la Prueba de
Desempeiio.

Constancia de Aceptacion Provisional. - Documento que avala la aceptacion de un Sistema/Subsistema
de acuerdo con la etapa que aplique con base al Listado de Sistemas y Subsistemas (Terminacion
Mecanica, Prueba Preoperacional, Arranque y Desempefio). Este documento establece la aceptacion por
parte del Area Usuaria para su Operacion y Mantenimiento.

Contratista (s).- Persona fisica o moral, que celebre Contratos con Pemex Exploracion y Produccion.

Contrato. - Acuerdo de voluntades para crear o transferir derechos y obligaciones, celebrado por una parte
por Petroleos Mexicanos, Organismos Subsidiarios o Empresas Filiales y por la otra, uno o varios
Contratistas, y que conjuntamente con los anexos del mismo, las bases de contratacion y la bitacora de los
trabajos, conforman los instrumentos que vinculan a las partes en sus derechos y obligaciones.

Grupo Multidisciplinario. - Equipo de trabajo conformado por especialistas de las diferentes disciplinas y
que pertenecen a la Residencia y Supervision de Obra, Coordinaciéon de Pruebas y Arranques, Area
Usuaria y Contratista, responsables de llevar a cabo la verificacion de la Terminacion Mecanica, Pruebas
Preoperacionales, Arranque, Pruebas de Desempefo, clasificacion de No conformidades y Entrega
Recepcidon de un sistema o subsistema de este contrato.

Libro de Proyecto. - Es el conjunto de documentacion e informacion de Ingenieria, procura, construccion,
instalacion, interconexién, pruebas preoperacionales, arranque, pruebas de desempefio y entrega-
recepcion, generada durante el desarrollo de una obra o proyecto especifico, conformados de acuerdo con
el alcance establecido en el Anexo B3 del contrato que garantice de forma general el cumplimiento con el
SSPA, y en particular con el ASP, asi como con la normatividad aplicable.

Lista de Sistemas y Subsistemas. - Documento en el que se enlista la descripcion de los Sistemas y
Subsistemas considerados en los alcances del Contrato, para la Entrega-Recepcién al Area Usuaria.
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No Conformidad. - Desviacién a lo especificado en los alcances del contrato, clasificandose en tipo “A” a
la que pone en riesgo el sistema o subsistema y/o al personal y/o al medio ambiente y/o a las
instalaciones; denominandose tipo “B” a la que no pone en riesgo el sistema o subsistema y/o al personal
y/o al medio ambiente y/o a las instalaciones.

Las No Conformidades deberan ser objetivas, puntuales e identificar plenamente la desviacién a los
alcances del contrato.

Obra. - Trabajos que tengan por objeto construir, instalar, ampliar, adecuar, remodelar, restaurar,
conservar, mantener, modificar y demoler muebles inmuebles.

PEP.- Pemex Exploracién y Produccion.

Pruebas de Desempeno.- Actividades posteriores al Arranque de un sistema o subsistema, que tienen por
objeto verificar el rendimiento y confiabilidad de este, por un periodo de 72 horas para equipos dinamicos
de operacion continda (de acuerdo con lo indicado en la Filosofia de Operacién) que marque la practica
recomendable, de acuerdo con los alcances del contrato.

Pruebas Preoperacional. - Pruebas dindamicas y de funcionamiento que el Contratista/Proveedor debe
realizar a cada sistema y/o subsistema, después de la obtencion del “Reporte de Terminacion Mecanica”,
las cuales incluyen, entre otros, accionar todos los instrumentos y lazos de control como sistemas,
funcionamiento de los equipos rotatorios, verificacion de todos los enclavamientos, los sistemas de
seguridad, purgado y alineamiento de los sistemas para operaciones.

Reporte de Arranque. - Documento que avala que un sistema o subsistema cumplié satisfactoriamente
las pruebas de arranque. Para la emisién del Reporte de Arranque podran considerarse las No
Conformidades tipo “B”, mismas que no impiden la operacion de un sistema o subsistema.

Reporte de Prueba de Desempeiio. - Documento que avala que un sistema o subsistema cumplid
satisfactoriamente el rendimiento y confiabilidad de este. Para la emision del Reporte de Prueba de
Desempeno podran considerarse las No Conformidades tipo “B”, mismas que no impiden la operacion de
un sistema o subsistema

Reporte de Prueba Preoperacional. - Documento que avala que un sistema o subsistema cumplid
satisfactoriamente las pruebas dinamicas y de funcionamiento. Para la emision del Reporte de Prueba
Preoperacional podran considerarse las No Conformidades tipo “B”, mismas que no impiden la operacion
de un sistema o subsistema

Reporte de Terminacién Mecanica. - Documento que avala que un sistema 0 subsistema se encuentra
mecanicamente terminado. Para la emisién del Reporte de Terminaciéon Mecanica podran considerarse las
No Conformidades tipo “B”, mismas que no impiden la operacién de una parte de la obra. Dichas No
Conformidades deberan ser atendidas durante el plazo de ejecucion del contrato.
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Revision de Seguridad de Pre-Arranque.- Revision fisica y documental de seguridad previa al arranque
de un elemento, componente, equipo, sistema, fase de un proceso, y/o instalacion nueva, reparada,
rehabilitada o modificada.

Sistema. - Conjunto de elementos y/o equipos para funcion (es) y especialidad (es) definidas, formando
una parte utilizable de la instalacién, que se asocia con un producto/medio particular, por ejemplo: aire de
instrumentos, agua de enfriamiento, gas a quemador, medicidon, comunicacion, monitoreo y control, etc.
Este a su vez puede dividirse en Subsistemas.

Subsistema. - Conjunto de elementos y/o equipos para funcion (es) y especialidad (es) definidos, dentro
de un Sistema, mismos que son susceptibles de utilizar u operar de forma independiente.

Supervision Técnico. - Es el encargado de supervisar la ejecucion de los trabajos en el area de trabajo.
Terminacion Mecanica. - Etapa de la obra en la cual se considera que un sistema o subsistema es

utilizable y se encuentra terminado constructivamente de acuerdo con la Ingenieria Aprobada para
Construccion (APC) ultima revisién, alcance del contrato.
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